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Joignez-vous à 
une 

équipe dynamique!
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responsables des bénévoles
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Répondre au téléphone et
diriger l’appel selon les
besoins
Accueillir les visiteurs et
répondre à leur demande
Effectuer diverses tâches
cléricales

Aimer le service à la
clientèle
Aimer répondre aux
demandes des clients
Être familier avec les outils
informatiques de base
Avoir le sens de
l’organisation
Être disponible du lundi au
vendredi de 8h30 à 12h30
ou 12h30 à 16h, minimum
1x/semaine

Tâches et
responsabilités:

Qualités requises:
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